UNIVERSIDAD DE ORIENTE

REGLAMENTO ESCOLAR PARA LICENCIATURAS

LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN, DE
INTERES PUBLICO Y SOCIAL, DENOMINADO UNIVERSIDAD DE ORIENTE, EN
EJERCICIO DE SUS FACULTADES QUE CONFIERE EL ARTICULO 13
FRACCIONES 1Y Il DE SU DECRETO 628 DE CREACION, HA TENIDO A BIEN
EMITIR EL SIGUIENTE:

Valladolid, Yucatan, Mayo 2024
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Reglamento Escolar para Licenciaturas

La Junta Directiva de la Universidad de Oriente, con fundamento en lo dispuesto en

el Articulo 13, fraccion |, del Decreto 628 que crea la Universidad de Oriente, y

Considerando:

Primero. Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su
Articulo 3, fraccién V, establece que el Estado, ademas de impartir la Educacion
Preescolar, primaria, Secundaria y Media Superior, promovera y atendera todos los
tipos y modalidades educativos incluyendo la Educacién Inicial y a la Educacion
Superior necesarios para el desarrollo de la Nacién, apoyara la Investigacion

Cientifica y Tecnolégica, alentaré el fortalecimiento y difusion de nuestra cultura.

Segundo. Que el Decreto 628 que crea la Universidad de Oriente, en sus articulos
1y 3, dispone que dicha universidad es un organismo publico descentralizado del
Poder Ejecutivo del Estado de Yucatan, de interés publico y social, con personalidad
juridica y patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria de Educacion y tiene por
objeto impulsar, ofrecer, impartir y consolidar la educacion superior en sus niveles
de profesional asociado, licenciatura y posgrado, asi como organizar, fomentar y
realizar investigacion cientifica, humanistica y tecnolégica, y realizar programas de
difusién cultural que contribuyan a impulsar, fortalecer, diversificar y equilibrar el

desarrollo regional, estatal y nacional.
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Tercero. Quede conformidad con lo dispuesto en el articulo 5, fraccion XIV, del
Decreto antes referido, la Universidad de Oriente podra expedir las disposiciones
necesarias con el propésito de hacer efectivas las atribuciones que dicho Decreto
le confiere para el cumplimiento de sus objetivos. De igual modo y de conformidad
con el articulo 28 fraccion Ill y VI del Reglamento Interior, la Rectoria y/o Direccion
Académica de la UNO, podran emitir instrucciones de trabajo complementarias a
este Reglamento cuando asi se requiera pudiendo ser para cada uno de los titulos
y capitulos contenidos en este.

Cuarto. Que el Plan de Desarrollo Institucional 2022 -2024, en el eje "Universidad
con rendicion de cuentas, mejora continua y finanzas sanas"en el objetivo
estratégico 1.8.19 considera "desarrollar acciones para la implementacion de la

mejora regulatoria y la actualizacion de la normatividad vigente".

Quinto. Que, para el adecuado funcionamiento de la Universidad de Oriente, asi
como para impulsar la ensefianza y formaciéon en el Estado, resulta necesario
expedir un instrumento normativo que regule los Servicios Escolares que dicha

Universidad ofrece en los distintos niveles, modalidades y Programas Educativos.

Por las consideraciones expuestas, la Junta Directiva de la Universidad de Oriente
ha tenido a bien expedir el presente:

Reglamento Escolar para Licenciaturas de la Universidad de Oriente.
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Reglamento Escolar para Licenciaturas

Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto

Este Reglamento es de observancia obligatoria para el estudiantado y personal de
la Universidad de Oriente (UNO) y tiene por objeto regular las disposiciones entre
la Universidad y la Comunidad Estudiantil antes de ingresar, durante y al concluir
su formacién en los Programas Educativos (PE) de Licenciaturas, asi como regular
los Servicios Escolares que ofrece la UNO.

Articulo 2. Definiciones

El lenguaje empleado en este reglamento es acorde a lo establecido en el manual
para el uso de acciones y lenguaje incluyente dentro de la Universidad de Oriente y
la politica institucional de la universidad de oriente sobre la igualdad de género y no
discriminacién.

Para los efectos de este reglamento, se deberan considerar las definiciones
siguientes:

. UNO: La Universidad de Oriente.

Il.  Junta Directiva: El 6rgano supremo de gobierno de la UNO.
lll.  Rectoria: la Rectoria de la UNO.
IV.  Direccién Académica: la Direccién Académica de la UNO.

V. Departamento de Servicios Escolares: Departamento de Servicios
Escolares de la UNO.

AV. CHANYOKDZONOT

TABLAJE CATASTRAL NO. 10344-10345
POLIGONO CHANYOKDZONOT,
VALLADOLID, YUCATAN




VL

VIL.

VIl

IX.

XI.

XIl.

XIIL.
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Aspirante: persona que realiza formalmente todos los tramites para
ingresar a la UNO.

Actividades Académicas: Son todas aquellas operaciones que se realizan
dentro del marco del proceso de ensefianza - aprendizaje, encaminadas a
reforzar los conocimientos adquiridos en el aula, a desarrollar nuevas
habilidades y vincular al estudiantado con su campo de trabajo y con su

entorno social.

Admitido: Persona que ha cumplido con los requisitos establecidos por el
Departamento de Servicios Escolares (SE).

Calendario Escolar: Documento normativo que expide la UNO, para
determinar los periodos de las actividades en un ejercicio anual; inicio y
termino de los periodos cuatrimestrales, asi como la realizacién o
suspension de las actividades escolares.

Cédula Profesional: Documento expedido por la Direccién General de
Profesiones (DGP) de la Secretaria de Educacion Publica a nivel Federal
(SEP) que avala en el ejercicio profesional a quien ha egresado y se ha
titulado.

Certificado de Estudios de Bachillerato: Documento oficial que emite la
escuela de Educacion Media Superior al alumnado que cursé y acredito las
asignaturas que conforman su Bachillerato.

Certificado de Terminacién de Estudios: Documento oficial que expide la
UNO para avalar que el estudiantado acreditd en su totalidad los médulos
del Programa Educativo que curso.

Co-curricular: Actividades realizadas como complemento o apoyo a la
formacion profesional, las cuales no estan consideradas en el curriculo
formal, pero que son indispensables y/u obligatorias en su cumplimiento.




XIV.

XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

XIX.

AV. CHANYOKDZONOT

TABLAJE CATASTRAL NO. 10344-10345
POLIGONO CHANYOKDZONOT,

VALLADOLID, YUCATAN

Estas actividades pueden o no estar relacionadas con la disciplina de las

licenciaturas y realizarse fuera o dentro de las instalaciones universitarias.

Constancia de estudios: Documento que emite el Departamento de
Servicios Escolares, donde se manifiesta la inscripcion formal del
estudiantado a la UNO, esta se realiza a solicitud de la persona inscrita y
tiene validez solo para el periodo cuatrimestral vigente.

Convocatoria de Admision: Documento que establece los requisitos por
ciclo escolar, que debe cumplir la persona que desea ingresar a los
programas educativos de licenciatura.

Credencial del estudiantado: Documento oficial impreso expedido en la
UNO, que identifica a la poblacién estudiantil y es realizado por la Oficina
de Soporte Técnico.

Credito Académico: Valor numérico asignado a cada unidad de
aprendizaje de un plan de estudios conformado por el trabajo traducido en
tiempo (hora docente / hora independiente) que el estudiantado tiene que
realizar para alcanzar los objetivos de aprendizaje establecidos en los

mismos, especificados en términos de resultados de aprendizaje.

Curso: es el conjunto de asignaturas o sus equivalentes, conforme al plan
de estudios respectivo, pudiendo ser Cuatrimestral o de cualquier otra
indole, segun lo estipulado en el Calendario Escolar.

Direccion del trabajo terminal: Es aquella persona que sera honorifica y
no percibira remuneracion econémica alguna, durante el proceso tendra las
siguientes funciones: evaluar periédicamente el documento de titulacion,
formularé las recomendaciones que procedan, orientara la metodologia del
documento y alentara al egresante para que concluya en tiempo y en forma.

Documento Oficial: Es todo aquel documento expedido por la UNO y que
cumple con los elementos de legalidad y normatividad.
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Egresante: persona que ha concluido integramente el plan de estudios de
alguno de los programas educativos impartidos en la UNO, sin haber
sustentado el examen profesional para la obtencion del titulo

correspondiente.

Estudiantado: hace referencia al colectivo de estudiantes que se

encuentran cursando estudios de licenciatura en la Universidad de Oriente.

Estudiante: persona inscrita en la Universidad, donde cumple con los
procedimientos y requisitos de seleccion e ingreso y ademas sea admitida
para cursar cualquiera de los cursos y grados que se impartan y tendran los
derechos y las obligaciones que determinen las disposiciones

reglamentarias que expida esta Universidad.

Estudiante Regular: persona que se inscribe a un curso sin adeudar

asignaturas o sus equivalentes de ningln curso anterior al que se registra.

Estudiante irregular: persona que se inscribe a un curso y adeuda el
numero de asignaturas o sus equivalentes que sefiala este reglamento y
tiene un corto periodo establecido para aprobarla.

Evaluacién: proceso mediante el cual el profesorado reconoce el
aprendizaje del estudiantado y emite un juicio de valor cuantitativo o

cualitativo para su promocién en un espacio educativo.

Examen de Admision: Instrumento de evaluacion de conocimientos
establecido, autorizado o reconocido por la UNO, que se aplica a todo
aspirante a ingresar, para medir su nivel académico con relacién a los

estudios de Educacion Media Superior.

Expediente escolar del estudiante: Conjunto de documentos personales
y escolares del estudiante, que se resguarda de manera ordenada y
confidencial en el archivo de la UNO, y durante el proceso de su formacién
en el periodo establecido en la normatividad aplicable.
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Inscripcion: actividad administrativa a través de la cual la persona
admitida, cumplié con todos los requisitos de admisién y formaliza su

relacién como estudiante de la UNO.

Laboratorios: Instalaciones con caracteristicas especiales para la
realizacion de actividades académicas de acuerdo a la disciplina de los

programas, cuya funcién es la practica de los contenidos de las asignaturas.

Matricula: Es el nimero de control asignado al estudiantado que se inscribe
por primera vez en esta Universidad, siguiendo el procedimiento para el
efecto que expida el Departamento de Servicios Escolares. Esta sera
asignada en la tercera semana de inicio del cuatrimestre y sera Unica

durante toda la instancia en la UNO.

Periodo cuatrimestral: Es el tiempo determinado por la UNO en el
calendario escolar, para realizar las actividades correspondientes para
cursar, reincorporarse y/o acreditar las asignaturas establecidas en el plan
de estudios.

Plan de estudios: Documento académico normativo en el que se establece
de manera oficial el nombre de la carrera y de las asignaturas, organizados
por cuatrimestres, asi como la informacién respecto a la duracién en horas,

ejes de conocimiento y total de créditos.

Practicas Profesionales: Conjunto de actividades formativas, obligatorias
y temporales, de caracter laboral que la comunidad estudiantil realiza en
alguna organizacion receptora con el fin de consolidar los conocimientos
declarados en el programa educativo.

Presidencia del sinodo: Persona encargada de presidir el examen
profesional y dar lectura al acta.

Reincorporacién: Proceso que por alguna circunstancia se interrumpen los

estudios y se quiere reintegrar a su plan de estudios, esto de realizarlo
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antes de finalizar el cuatrimestre anterior al que dara inicio su
reincorporacion.

Secretaria del Sinodo: Persona encargada de los tiempos del examen
profesional y dar protesta a la persona titulada.

Seleccién: Es el proceso a través del cual la persona aspirante a las
Licenciaturas de la UNO cumple con los requisitos necesarios para el
ingreso.

Seminario: Actividad académica tedrica o practica cuya finalidad es el
estudio especializado o profundo de un tema, pudiendo ser en una o varias
sesiones de trabajo.

Servicio Social: Conjunto de actividades tedrico-practicas de caracter
temporal y obligatorio, que ejecuta y presta el estudiantado en beneficio de

la sociedad, el Estado y la Comunidad Universitaria.

Suplencia del sinodo: Persona encargada de sustituir al sinodal titular en
caso de su ausencia, esta persona no firmara el acta de examen

profesional, pero participara “con voz” en la deliberacion.

Talleres: Actividad académica de naturaleza practica que puede estar
considerada o no en los planes de estudio.

Persona Titulada: persona egresada que ha concluido integramente el
plan de estudios de alguno de los Programas Educativos impartidos en la
UNO, y que cumpli6 con los requisitos establecidos para la emisién del titulo
con grado de licenciatura.

Visitas de Campo: Actividades extraescolares y fuera de la institucion que
se encuentran ineludiblemente vinculadas a las asignaturas del plan de
estudios, cuya finalidad es la aplicacién de los conocimientos teéricos
abordados en las sesiones de clase, asi como su ejemplificacion, pudiendo

0 no tener un valor en los criterios de evaluacion de las asig



XLV.  Vocal del sinodo: personal docente, administrativo o quien dirige el trabajo

terminal, que forma parte del sinodo del examen profesional.

Capitulo I

Programas Educativos

Articulo 3. Programas y niveles

Los Programas Educativos (PE) que ofrece la UNO se clasifican en los siguientes

niveles:

I. Derogado.

Il. Licenciatura: Titulo académico que se obtiene al concluir una carrera

universitaria de mas de tres afios.

lll. Posgrado: Estudios universitarios posteriores a la Licenciatura.

Articulo 4. Tiempo maximo de permanencia

El tiempo méximo de permanencia en la universidad para acreditar un Programa
Educativo debe ser de seis afios y un cuatrimestre, aplicados de la siguiente

manera:

¢ De la fecha de la solicitud de la primera baja se otorga un tiempo maximo de
dos afios para la reincorporacion.

* De lafecha de solicitud de la segunda baja se otorga un tiempo maximo de un

afio para la reincorporacion.

Siendo no acumulativos estos tiempos.

Articulo 5. Planes de Estudios

Los planes de estudios correspondientes a los Programas Educativos que se

impartiran en periodos cuatrimestrales de conformidad con lo establecido en el

calendario escolar aprobado por la Junta Directiva de la UNO.
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Articulo 6. Calendario Escolar

Las actividades escolares de los Programas Educativos se regiran por el calendario

escolar aprobado por la Junta Directiva de la UNO.

Articulo 7. Proceso de seleccion, admision e inscripcion

La Rectoria y/o Direccion Académica estableceran el proceso de seleccién,
admisién e inscripcion a los Programas Educativos.

Articulo 8. Matricula maxima

La Rectoria y/o Direccion Académica estableceran la matricula maxima de los
Programas Educativos, con base en la capacidad presupuestaria y de
infraestructura educativa.

Articulo 9. Admision de estudiantes

La persona interesada en cursar alguno de los Programas Educativos que ofrece la
Universidad para ser admitido, debera cumplir con los requisitos establecidos en la
convocatoria de admisién, aprobar el examen de acuerdo a los criterios establecidos

por la Universidad y presentar la documentacién en tiempo y forma.

Articulo 10. Cuotas

El estudiantado debera cubrir las cuotas correspondientes a los programas de
estudios que cursen, las cuales seran aprobadas por la Junta Directiva, en los
plazos establecidos por el Departamento de Servicios Escolares y la Direccién
Administrativa, tomando en cuenta los lineamientos del area de Contabilidad.

Articulo 11. Derogado
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Articulo 12. Admision de Programas Educativos

La admisién a los Programas Educativos y las cuotas que se cubran para tal efecto,

seran validas s6lo para el periodo de que se trate y no existen reembolsos.

Capitulo i

Condiciéon del Estudiantado

Articulo 13. Condicién del Estudiantado

Para adquirir la condicién de estudiante se deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Nuevo Ingreso:
I Aprobar el examen de seleccion de acuerdo con los requisitos
establecidos por la UNO.

Il.  Cumplir con los requisitos de inscripcién establecidos por la Direccién
Académica, de acuerdo a la convocatoria de admisién que
corresponda.

lll.  Asistir al Curso de Integracion a la Vida Universitaria.

IV. Presentar el examen diagnéstico de idiomas establecido por la

Jefatura de Idiomas y Relaciones Internacionales.

b) Reinscripcion:
I. Cumplir con los requisitos de reinscripcion que establezca el
Departamento de Servicios Escolares.

c¢) Reincorporacién:
I. Cumplir con los requisitos de reincorporacion en tiempo y forma de
acuerdo a lo establecido en el Departamento de Servicios Escolares.
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Articulo 14. Categoria de Estudiante
El estudiantado tendra las siguientes categorias:

a) Regular: Estudiante que ha acreditado todas las asignaturas
correspondientes a su Programa Educativo en los cuatrimestres anteriores y
su avance corresponde a lo establecido en el Plan de Estudios.

b) Irregular: Estudiante que no ha acreditado una o mas asignaturas
correspondientes a su Programa Educativo en los cuatrimestres anteriores o
cuyo avance no corresponde a lo establecido en el plan de estudios.

c) Intercambio: Persona que cursa una o varias asignaturas de uno o varios
Planes de Estudio, proveniente de otra Institucion Educativa, sin la intencion
de concluir un Programa Educativo u obtener un grado académico en la
Universidad.

Articulo 15. Pérdida de condicion de estudiante

La condicion de estudiante se perdera por las siguientes causas:

I.  Conclusion del Programa Educativo.
Il.  Solicitud voluntaria de la Baja Definitiva.

lll.  Vencimiento del plazo maximo establecido para cursar los Programas
Educativos.

IV.  Acumulacién de tres bajas temporales.
V.  Liquidacién del Programa Educativo cursado.
VI. Falta grave considerada en el articulo 40 de este reglamento.

VIl.  Incumplimiento de los requisitos establecidos en la convocatoria de
admisién y Normativa de la UNO.
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Capitulo IV

Actos y Tramites Escolares

Articulo 16. Condicion de Estudiante

El estudiantado debera realizar de manera personal los siguientes actos y tramites
académicos:

I.  El proceso de admision, inscripcioén, reinscripcion y reincorporacion.
IIl.  Tramite de bajas temporales y definitivas.
ll.  Presentar cualquier tipo de examen de admisién validado por la UNO.

IV.  Recibir documentacion oficial relativa a la certificacion de estudios,
egreso y/o titulacién.

Los actos o tramites no previstos en este articulo podran ser realizados por un
representante, debidamente acreditado, en la forma y términos que establezca la
Universidad.

Articulo 17. Inscripcién

La inscripcion se realizara en el periodo sefialado en el calendario escolar aprobado
por la Junta Directiva y el estudiantado debera cumplir con las fechas sin excepcion
alguna, para poder continuar con el cuatrimestre a iniciar.

Articulo 18. Invalidacion del proceso de inscripcion

El proceso de inscripcién quedara sin efectos cuando él o la aspirante presente
documentos o informacion alterada, falsa o realice alguna conducta fraudulenta o
indebida. La Direccién Académica y/o Rectoria determinaran las acciones legales
correspondientes de acuerdo con las disposiciones aplicables.
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Articulo 19. Cambio de Programa Educativo

El estudiantado podrad solicitar en una sola ocasién el cambio de Programa
Educativo dentro de los primeros cinco dias habiles de haber iniciado el primer
cuatrimestre, mediante una carta de exposicién de motivos dirigida a la Direccién
Académica, la cual determinara si procede o no la solicitud, considerando la
disponibilidad de espacios y al puntaje requerido en el Programa Educativo al que
desea cambiar. Una vez autorizado en su caso, se debera cambiar de manera

inmediata antes de iniciar la matriculacion de la Comunidad Estudiantil.

Articulo 20. Derogado

Articulo 21. Actividades académicas

Las actividades académicas relacionadas con los Programas Educativos de la
Universidad comprenderan, entre otras las siguientes:
. Cursos.

Il. Seminarios.
ll.  Talleres.
IV. Practicas.
V. Visitas de campo o laboratorios.

VI. Ofros.

Estas actividades podran realizarse en sedes distintas a las instalaciones de la
UNO.
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Capitulo V

Evaluaciones de Aprendizaje

Articulo 22. Evaluaciones de aprendizaje
Las evaluaciones de aprendizaje que se apliquen en la Universidad tendran por
objeto:

I Determinar y acreditar el grado de cumplimiento o avance de los

propositos y objetivos de los Programas Educativos.

Il. Realimentar los procesos de ensefianza y de aprendizaje, valorando
sus fortalezas y debilidades para orientar su mejora a través de tutoria
académica.

. Apoyar la toma de decisiones orientadas a mejorar la calidad de Ia
educacion.

IV.  Quela UNO mediante los resultados de la evaluacion, de testimonio
de la preparacién académica de sus estudiantes.

Articulo 23. Tipos de evaluaciones
Las evaluaciones de aprendizajes podran ser:
I.  Ordinarias: son aquellas que se realizan con la finalidad de acreditar

mediante dos parciales una asignatura, en un tiempo establecido para ello
en el cuatrimestre en curso.

Il.  Extraordinario 1: Es aquel examen que se aplica posterior al adeudo de los
dos ordinarios, en el caso de no presentarse o adeudarlo tendra derecho al
siguiente extraordinario, en los periodos establecidos.

lll.  Extraordinario 2: Es aquel examen que se aplica posterior al adeudo del
extraordinario 1, teniendo un periodo especifico para presentarse.
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IV.  Especial: este tipo de examen se solicitara para una sola asignatura y por
una ocasién durante toda su trayectoria escolar y se aplicara de acuerdo a
los periodos establecidos por el Departamento de Servicios Escolares y la
Direccién Académica. La reprobacion de este examen, sera causante de una
Baja Temporal; Pudiendo cursar la asignatura por tnica ocasion y de manera
ordinaria, al no aprobarla causara una Baja Definitiva. Si el examen especial
se aplica después del primer parcial de algln cuatrimestre, el estudiantado
que repruebe no podra terminar el cuatrimestre en curso.

Articulo 24. Calendario de examenes

Las evaluaciones se aplicaran de acuerdo a las planeaciones de cada Programa
Educativo, siempre y cuando estén dentro de los periodos establecidos en el
calendario escolar. La Coordinaciéon Académica de cada programa educativo, podra
aprobar modificaciones al periodo de examenes por causas de fuerza mayor, dentro
de los tiempos establecidos en el Calendario Escolar.

Articulo 25. Evaluaciones fuera de la Universidad
Las evaluaciones de aprendizaje se deberan llevar a cabo en las instalaciones de
la UNO. La evaluacioén puede realizarse en lugares ajenos a la Institucién, siempre
y cuando sea autorizado por la Direccién Académica, previo acuerdo del docente
con la Coordinacién Académica del Programa Educativo. Los motivos de la
aplicacion externa son:

a) No contar con instalaciones requeridas

b) Asignaturas practicas que requieran espacios diferentes al aula

c) Cualquier tipo contingencia o causa de fuerza mayor.

d) Cualquier otra situacién que considere la Rectoria de la UNO.
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Articulo 26. Resultados de las evaluaciones
I Los resultados de las evaluaciones se registraran en el sistema vigente del
Departamento de Servicios Escolares y se generaran las actas respectivas,
en una escala de cero a cien, sin decimales, siendo setenta la calificacién

minima aprobatoria.

Il.  Las materias que no son sujetas a medicién cuantitativa se certificaran como
acreditadas (A) o no acreditadas (NA).

lll.  Para obtener el promedio de calificaciones, solo se tomaran en cuenta las
materias contenidas en el plan de estudios y aprobadas con calificacién
numerica.

Articulo 27. Modificacién de calificaciones

En caso de error u omision en la calificacion, el personal docente debera enviar un
correo electronico al responsable de Servicios Escolares, Coordinacion y Direccién
Académica, en un tiempo no mayor a 24 horas posteriores al dia limite que se tiene
para subir las calificaciones.

Articulo 28. Maximo de oportunidades
Para aprobar una asignatura el estudiantado podra hacerlo:
* Mediante el promedio aprobatorio de los dos parciales del cuatrimestre
que este cursando.
* En el extraordinario |, en la fecha establecida por el calendario escolar
e En el extraordinario I, en la fecha establecida por el calendario escolar
» Por medio del examen especial en el periodo inmediato establecido por
la direccién académica. (Tener en cuenta que solo una vez se podra

presentar dicho examen, durante su trayectoria escolar y de acuerdo a lo
establecido al articulo 23, fraccién 1V).
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e Cursar nuevamente la asignatura No Aprobada, de manera ordinaria y sin
derecho a extraordinario, ni examen especial. Debera inscribirse en el
periodo anterior al que cursara dicha asignatura. Tomando en cuenta el

tiempo méximo de permanencia de acuerdo al articulo 4.

Los periodos de inscripcion a la reincorporacion seran los establecidos en el
calendario del ciclo escolar aprobado por la junta directiva.

Articulo 29. Asignaturas correspondientes al eje de vinculacion laboral

La comunidad estudiantil que repruebe alguna asignatura del eje de conocimiento
de vinculacion laboral, procedera a una baja temporal y debera reincorporarse para
cursar de nuevo la asignatura y por Unica ocasién. La fecha de su reincorporacion
se establece en el Articulo 28.

Articulo 30. Registro de Calificaciones

A. Asignaturas con créditos, establecidos en el Plan de Estudio: El
resultado de las evaluaciones debera ser registrado por el personal docente
responsable de cada asignatura, en el software vigente para poder generar
el acta respectiva de cada evaluacion, de acuerdo a lo establecido por el
Departamento de Servicios Escolares y con conocimiento de la coordinacién
responsable de acuerdo con los lineamientos y el calendario expedido.

B. Asignaturas sin créditos, no establecidos en el Plan de Estudio: FEI
resultado de las evaluaciones se debera entregar por el medio solicitado por
la Coordinacién correspondiente de acuerdo a las fechas establecidos por el
calendario escolar y lineamientos del departamento.
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Articulo 31. Requisitos para presentar evaluaciones ordinarias

Para poder presentar las evaluaciones ordinarias, el estudiantado debera estar a|
corriente en el pago de las cuotas que les correspondan y haber cubierto un minimo
del 80% de las asistencias a las clases de la asignatura.

Articulo 32. Requisitos para presentar evaluaciones extraordinarias
Para poder presentar las evaluaciones extraordinarias, el estudiantado debera:
* No haber reprobado mas de tres asignaturas del cuatrimestre que
concluyo.
e haber cubierto la cuota del pago de cada examen a presentar, el cual
debe realizarse como maximo 24 horas antes de Ia aplicacién del

examen.

e Entregar el comprobante de pago al o la docente que aplicara el examen.

La calificacién del €Xamen extraordinario es del 0 al 90, teniendo como minimo el
60% de asistencia.

Articulo 33. Reincorporacion de asignatura o asignaturas reprobadas

El estudiantado que no aprobé una o mas asignaturas, de acuerdo al maximo de
oportunidades citadas en el articulo 28, cursara nuevamente la o las asignaturas en
el cuatrimestre en el que se oferte, inscribiéndose en el periodo anterior al que se
impartird. En caso de reprobarla en periodo ordinario causara baja definitiva (No
aplican Exdmenes Extraordinarios, ni Especial).

Articulo 34. Maximo de reincorporaciones en una asignatura adeudada

El estudiantado podra reincorporarse siempre y cuando no aplique lo estipulado por
los articulos 23, 28 y 29.
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Articulo 35. Responsabilidad del estudiantado

e Consultar las calificaciones en cada periodo de exdmenes en el Software
determinado por el Departamento de Servicios Escolares.

» Solicitar su Oportunidad al examen especial, en el momento que repruebe
Su extraordinario Il, reportando al Departamento de Servicios Escolares.

* Debera Informar a la Coordinacién, Desarrollo Académico y Solicitar al
Departamento de Servicios Escolares, la Baja temporal, al momento que
este se aplique; si el estudiantado que al término del cuatrimestre no haya
solicitado su Baja Temporal, no podra ser considerado para su préxima
reincorporacion. El estudiantado debera demostrar que no tenga ningun
adeudo en el Area de Biblioteca, Contabilidad, Almacén General y de
Cocina o cualquier otro bien de la universidad.

e Debera Informar a la Coordinacién, Desarrollo Académico y solicitar al
Departamento de Servicios Escolares |Ia Baja Definitiva, al momento que
este se aplique; el Departamento resguardara la documentacion por un
ano, a partir de la fecha de su baja definitiva. El estudiantado debera
demostrar que no tenga ninglin adeudo en el Area de Biblioteca,
Contabilidad, Aimacén General y de Cocina.

* Reincorporacién e inscribirse en el periodo anterior al que se desea
integrarse nuevamente, sin incumplir con los articulos antes
mencionados.

Articulo 36. Derogado
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Capitulo VI

Estudiantado

Articulo 37. Derechos del estudiantado

VL

VII.

VIIL.

IX.
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Gozar de igualdad de trato con independencia de su género, religion,
origen étnico, preferencias sexuales, ideologia, capacidades

diferentes o cualquier otra condicién personal.

Ser respetado en su persona, propiedades, posesiones y derechos,

por parte de los miembros de la comunidad universitaria.

Reunirse en forma libre y manifestar sus ideas, con respeto a la
comunidad universitaria, a la filosofia institucional y los valores de la
universidad.

Recibir una formacién integral de calidad que incluya conocimientos,
habilidades, competencias y valores.

Recibir tutoria académica vinculada a los Programas Educativos,
cuando asi lo requieran.

Recibir los servicios académicos y administrativos, de manera
respetuosa.

Obtener las constancias y documentos oficiales que acrediten su

trayectoria académica y condicién de estudiante.

Recibir informacion sobre los servicios académicos y administrativos
de la universidad.

Conocer oportunamente el plan de estudios, los programas de las
asignaturas, politicas de evaluacion, plantilla docente, el calendario
escolary el horario de clases del cuatrimestre en el que se encuentren
inscritos.




XL

XIl.

XL

XIV.

XV.

XVI.

XVIl.

Recibir el numero de sesiones establecidas en el Programa Educativo,
en los lugares y horarios asignados.

Recibir por parte del personal docente al inicio de cuatrimestre la
informacién correspondiente respecto a los criterios y resultados de
las evaluaciones de cada asignatura.

Recibir por parte del personal docente la retroalimentacion de las

calificaciones, después de cada periodo de examenes.

Utilizar la infraestructura y servicios que ofrece la Universidad para su
formacion integral, de acuerdo con las normas, disposiciones

reglamentarias y lineamientos establecidos.

Participar en proyectos y/o actividades extracurriculares o co-

curriculares, convocados por la universidad.

Dar atencién a sus peticiones, cuando estas se hicieran en un marco
de respeto.

Representar a la Universidad en eventos deportivos, culturales,
artisticos o académicos.

Los demas que sefialen otras normas o disposiciones reglamentarias
de la Universidad.

Articulo 38. Obligaciones del estudiantado
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Cumplir con las normas, disposiciones reglamentarias y lineamientos
de la Universidad.

Realizar los tramites en los términos, condiciones, fechas y horarios
que establece la Universidad.




lll.  Consultar las calificaciones en cada periodo de examenes, en el
Software determinado por el Departamento de Servicios Escolares.

IV.  Conducirse con respeto y responsabilidad dentro y fuera de la
universidad.

V. Asistir con puntualidad a las actividades académicas que se
establezcan como parte de su formacién en el Programa Educativo
que cursa.

VL.  Participar en los procesos de evaluacién a los que sean convocados,

en los lugares, fechas y horarios previstos.

VII.  Utilizar de manera responsable los espacios, equipos, materiales y

servicios de la universidad.

Capitulo VI

Titulacion

Articulo 39. Requisitos para obtener el Titulo Profesional
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Haber obtenido la totalidad de los créditos establecidos en el Programa
Educativo que se cursé.

Haber cumplido con los demas requisitos establecidos en el programa
educativo respectivo, asi como en las disposiciones normativas aplicables y
cubrir las cuotas establecidas por la universidad.

Haber presentado los documentos comprobatorios en el area
correspondiente en relacién al Servicio Social, Practicas Profesionales y
Seminario de Formacién para el Trabajo.

Haber cumplido con los requisitos establecidos en la modalidad de titulacién
de acuerdo a articulo 39 A.




No adeudar material bibliografico, equipos de la Universidad y utensilios del
Almacén General y de Cocina u cualquier otro bien de la universidad.

Presentar el certificado probatorio del idioma inglés tal como se presenta en
la normativa establecidos por el Departamento de Idiomas y Relaciones

Internacionales. (Aplica para los Programas Educativos requeridos).

Presentar el documento y/o constancia probatoria del idioma Francés tal
como se presenta en la normativa establecidos por el Departamento de
Idiomas y Relaciones Internacionales. (Aplica para los Programas Educativos
requeridos).

Articulo 39 A. Modalidades de Titulacién para licenciaturas
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I.  Modalidades Directas:
a. Promedio 90.0 con Examen EGEL (Licenciaturas que apliquen)
b. Examen de Egreso
¢. Curso de Actualizacién
d. Publicacion de Articulo (primera autoria o coautoria)

Il.  Modalidades Trabajos Terminales:

o

Tesis (Individual o Bina)

o

Monografia

. Informe de Servicio Social

(2]

.

Memoria de Formacion para el Trabajo




Articulo 39 B. Conformacion del sinodo en trabajos terminales
El sinodo para cada examen profesional estara constituido por tres integrantes y
una persona suplente.
» La Presidencia, Secretaria y Vocalia seran designados por el Departamento
de Servicios Escolares, de acuerdo a las personas revisoras que fueron
seleccionados por el Comité de Titulacién de cada Programa Educativo.

e Cuando la persona que dirige el trabajo terminal, forma parte del sinodo del

examen profesional, ocupara el cargo de vocal.

Articulo 39 C. Asignacién de fecha del examen

La fecha para cada examen profesional sera asignada por el Departamento de

Servicios Escolares en las fechas establecidas por este mismo.

Articulo 39 D. Tiempo maximo para la titulacién

El plazo maximo para presentar y aprobar el examen profesional sera de dos afios
contados a partir de la fecha en el que el estudiantado adquirié la calidad de
egresante. Quienes no lo concluyan en el tiempo establecido podran solicitar al
Comité de Educacion de la Universidad prérroga por un afio como maximo: En el
caso de la modalidad de Promedio General no aplica este tiempo maximo, tal como

se establece en la Normativa de titulacion.

Articulo 39 E. Calificacion del examen profesional
a) Pendiente: Aprobado por un sinodal o ninguno.

b) Aprobado por mayoria: Aprobado por dos sinodales
c) Aprobado por unanimidad: Aprobado por todos los sinodales

Solo aplica para la modalidad de Tesis Profesional:
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Aprobado por felicitacion: Aprobado por unanimidad, tener
promedio minimo de 90 y haber aprobado cada asignatura en

periodos ordinarios.

Aprobado por mencién honorifica: Aprobado por unanimidad, tener
promedio minimo de 95 y haber aprobado cada asighatura en
periodos ordinarios.

Capitulo VIII

Faltas y sanciones

Articulo 40. Faltas del estudiantado

VL.

VL.

AV. CHANYOKDZONOT

TABLAJE CATASTRAL NO. 10344-10345

POLIGONO CHANYOKDZONOT,
VALLADOLID, YUCATAN

Utilizar el patrimonio de la Universidad para fines distintos a los que
esta destinado.

Disponer de bienes de la Universidad sin autorizacién expresa de las
autoridades de esta.

Dariar o destruir el patrimonio de la Universidad.

Faltar al respeto a las autoridades, personal o cualquier integrante de
la comunidad universitaria.

Incitar a cualquier integrante de la comunidad universitaria a la

violencia o comisién de actos tendientes a alterar el orden establecido.

Asistir a la universidad en estado de ebriedad o bajo los efectos de
algun tipo de droga.

Introducir, consumir y/ o distribuir bebidas alcohélicas o drogas dentro
y fuera de las instalaciones de la Universidad en el que se tenga la

representacion.




ViIIL.

IX.

Xl.

XIl.

Xl

XIv.

XV.

XVL

XVIL.

XVIil.
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Se prohibe fumar cualquier tipo de cigarro, cigarrillo electrénico o
dispositivos vaporizadores dentro de las Instalaciones Y en actividades
organizadas por la Universidad.

Comercializar cualquier sustancia ilicita, drogas, cigarros, cigarrillos
electrénicos o dispositivos vaporizadores.

Introducir, portar y/o usar armas punzo cortantes, de fuego, blancas u
otras que puedan generar dafio o perturben la tranquilidad de la vida
universitaria dentro de las Instalaciones Yy en actividades organizadas
por la Universidad.

Utilizar, falsificar o alterar documentos personales y oficiales.

Utilizar el logo, lema o documentos oficiales sin permiso de las
autoridades correspondientes

Realizar actos que lesionen |a imagen o el prestigio de la Universidad,
dentro o fuera de sus instalaciones.

Portar prendas de vestir con el nombre y logotipo de la universidad en
situaciones que contradicen los valores de la universidad.

Suplantar o ser suplantado en actividades académicas.

Representar a la Universidad sin la autorizacién de la autoridad
competente.

Presentar como propia la informacién de articulos, documentos o
publicaciones de otros autores.

Usar medios electrénicos o tecnolégicos de la universidad para
acceder a contenidos como pornografia, violencia u otros, que atenten
contra los valores de la universidad o derechos de terceros.




XIX. Realizar acciones o conductas violentas sefialadas en el Protocolo
para prevenir, atender y sancionar casos de acoso y hostigamiento

sexual y otras violencias en la Universidad de Oriente.

XX. Las demas situaciones que se consideren agraviantes por parte de las
autoridades universitarias acorde a las normativas vigentes.

Articulo 41. Sanciones

El estudiantado que incurra en alguna falta se hara acreedor a la aplicacion de las
siguientes sanciones:
I.  Amonestacion verbal o escrita.

Il. Pago o restituciéon de los bienes de la Universidad.
lll.  Trabajo comunitario.
IV. Suspension de actividades.

V. Bajatemporal

VL. Baja Definitiva.

Las sanciones anteriores se aplicaran de acuerdo con la gravedad que sera
determinada por la Rectoria y/o Direccion Académica, sustentadas en una
investigacion que para efectos realice. Esta medida es independiente de las
acciones legales que resulten aplicables conforme a la legislacion respectiva.

Articulo 42. Aplicacién de sanciones

La Rectoria y/o Direccion Académica, para la aplicacion de sanciones al

estudiantado, tomara en consideracién los siguientes aspectos:
I.  La conducta que ha demostrado durante toda su estancia en la
universidad.

Il. El desemperio académico.
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lll.  Condiciones vinculadas a la falta.

IV. Consecuencias derivadas de la falta.

Articulo 43. Inconformidad

El estudiantado podra inconformarse en un periodo de tres dias habiles, respecto
de las resoluciones que emita la Rectoria y/o Direccién Académica, mediante escrito
dirigido a esta en el que explique los motivos de dicha inconformidad y sefiale las
pruebas a su favor. La Rectoria y/o Direccién Académica debera dar respuesta, por
escrito, en un plazo que no exceda de quince dias habiles posteriores a la
presentacion del escrito de inconformidad, en la que justificara e informara sobre la
modificacién o ratificacioén de su resolucion.
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Capitulo IX
Servicio Social, Practicas Profesionales

y Seminario de Formacion para el Trabajo

Articulo 44. Servicio Social

El Servicio Social tiene su fundamento en la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional: el
Reglamento de la prestacion de Servicio Social de las y los estudiantes de las
Instituciones de Educacién Superior de la Republica Mexicana; la Ley de
Profesiones del Estado de Yucatan; la Ley General de Educacién y la Ley Estatal
de Educacion.

El Servicio Social es el Conjunto de actividades teérico-practicas de caracter
temporal y obligatorio que ejecuta y presta el estudiantado de un Programa
Educativo en beneficio de la sociedad, el Estado y la Comunidad Universitaria; El
trabajo realizado como Servicio Social no implica remuneracion alguna y es
obligatorio, ademas de ser requisito indispensable para la autorizacion del Titulo
Profesional.

Para poder realizar el Servicio Social el estudiantado debe cumplir lo siguiente:
e Estar inscrito en el 7° cuatrimestre

e Haber cubierto satisfactoriamente todos sus créditos de los cuatrimestres
anteriores.

La prestacion del Servicio por ser naturaleza social no podra realizarse para cubrir
necesidades de tipo laboral o Institucional (Empresas Privadas). También es
obligatorio que se realice Gnicamente en el Estado de Yucatan, mismo de donde
realizé sus estudios y de donde se expedira su Titulo Profesional.
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El Servicio Social debe ser realizado en el 7° cuatrimestre y debe concluir maximo
finalizando el 9° cuatrimestre. El Servicio tiene una duracién minima de 6 meses y
maximo de 1 afio, cubriendo un total de 480 horas o mas.

El Departamento de Vinculacién y Extension, sera el encargado de publicar sus
convocatorias para dar a conocer las fechas del Servicio Social y demas normativas
que apliquen al Servicio Social.

Por normativa y registros, la Carta de Liberacion de Servicio Social que expedira el
Departamento de Vinculacién y Extension, seré firmada Gnicamente por la Jefatura
de Departamento de Servicios Escolares.

De forma adicional, el Servicio Social se regira de acuerdo a lo establecido el

Reglamento de Servicio Social y sus procedimientos de la UNO.

Articulo 45. Practicas Profesionales

Las Practicas Profesionales son un Conjunto de actividades formativas, obligatorias
y temporales, de caracter laboral que la comunidad estudiantil realiza en alguna
organizacién receptora con el fin de consolidar los conocimientos declarados en el
Programa Educativo.

Para poder realizar las Practicas Profesionales el estudiantado debe estar como
estudiante regular e inscrito en el periodo que daran inicio las Practicas. La duracién
de estas serd de acuerdo al Calendario establecido por el Departamento de
Vinculacion y Extension; El total de horas minimas a realizar por cada periodo son
la suma del total de horas con docente e independientes, mismas que se tienen
registradas en cada carta descriptiva.
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Las Practicas Profesionales seran calificadas por el personal docente, con
calificaciones numeéricas, pero al finalizar Unicamente se registraran en el certificado
como Aprobadas o No aprobadas. Si el resultado es no aprobado, causa Baja
Temporal y debers reincorporarse en el mismo cuatrimestre en que realizo el
periodo de Practicas Profesionales.

De forma adicional, las practicas profesionales se regira de acuerdo a lo establecido

el Reglamento de Practicas Profesionales, sus lineamientos Y procedimientos de Ia
UNO.

Articulo 46. Seminario de Formacién para el Trabajo

El Seminario de Formacién para el Trabajo es la actividad en la cual el estudiantado
realiza una estadia en una Institucion o Empresa del area de formacion, donde
practicara lo aprendido durante su formacién educativa: este serd de caracter
temporal y de forma obligatoria.

Para poder realizar e| Seminario el estudiantado debe cumplir lo siguiente:
* No adeudar ninguna asignatura de los cuatrimestres anteriores
* Haber concluido el Servicio Social

* Realizar el pago correspondiente al 10° cuatrimestre

La asignatura “seminario de Formacién para el Trabajo” sera calificado por el
personal docente asignado, con un resultado Aprobado o No aprobado. Si el
resultado es no aprobado, causa Baja Temporal y debera reincorporarse en el

mismo cuatrimestre en que realizo el periodo que se oferte este seminario.

El seminario debe ser realizado en el 10° cuatrimestre, con una duracién obligatoria
de 20 semanas y con el total de horas establecidos en la carta descriptiva, de
acuerdo a cada Programa Educativo.
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De forma adicional, el seminario de formacion para el trabajo se regira de acuerdo
a lo establecido el Reglamento de Seminario de Formacién para el trabajo, sus
lineamientos y procedimientos de la UNO.

Capitulo X

Tipos de Asignaturas

Articulo 47. Asignaturas Optativas

Las asignaturas optativas complementan el esquema de asignaturas generales y
libres de cada Programa Educativo y se especializan en los ejes de conocimiento
de éstas, quedando a la eleccion del estudiantado. Estas asignaturas ofrecen al
estudiantado la oportunidad de explorar areas especificas de interés dentro de su

campo de estudio o de ampliar sus conocimientos en disciplinas complementarias.

A diferencia de las asignaturas generales, las optativas brindan flexibilidad y
permiten al estudiantado personalizar su educacion de acuerdo con sus intereses
personales, académicos y profesionales. Su cumplimiento es de caracter
obligatorio.

Estas asignaturas se imparten de acuerdo al Programa Educativo en diferentes
cuatrimestres entre el 3ero. y 9no., teniendo un total de 5 o 7 créditos, de acuerdo

al total de horas que se imparten.
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La eleccion de estas asignaturas se regira de acuerdo al Anexo Il de este
Reglamento, Lineamiento de Asignaturas Optativas. Las Asignaturas Optativas, no
podran tomarse en otra Licenciatura ni adelantarse, debido a la naturaleza de
nuestros Planes de Estudios.

Las asignaturas Optativas que se pueden impartir de acuerdo al Plan de Estudios
son:

a) Administracién Piblica:

Historia de Ia Administracién Publica

e Geopolitica y Relaciones Internacionales

® Inclusion y Gestién Publica

¢ Gestion Publica desde la Sociedad Civil

* Administracion Publica Territorial y Desarrollo Urbano
* Mercadotecnia Politica

e Programas Sociales Gubernamentales

* Relaciones Internaciones de México

¢ Filosofia Politica

* Manejo y Solucién de Conflictos

e Transparencia y Rendicién de Cuentas en Procesos Electorales
e Administracion Publica de los Recursos Bioculturales

b) Desarrollo Turistico:

¢ Primeros Auxilios

¢ Servicios Gastronémicos

e Turismo de Salud

* Sociologia del Turismo y Ocio
e Cultura Clasica y Ciudadania

¢ Patrimonio Artistico
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e Patrimonio Cultural y Turismo

* Rutas Culturales en Comunidades Histéricas

* Historia Econémica y Social del Turismo

* Geografia Turistica de Yucatan

* Conservacion y Percepcién de Cenotes y Cuevas
* Disefio de Rutas Turisticas

* Analisis y Percepcion de Cenotes y Cuevas

¢ Control de Costos de Alimentos y Bebidas

* Agencia de Viajes

e Politicas Pablicas Turisticas

c) Gastronomia:

¢ Cocinas de América

* Quimica de los Alimentos

¢ Cocina Asiatica

* Bromatologia

¢ Cocina Mediterranea

* Analisis Sensorial de los Alimentos
e Panaderia Avanzada

¢ Relaciones Publicas

¢ Alta Reposteria

¢ Finanzas Aplicadas a Ia Gastronomia
¢ Pasteleria Avanzada

¢ Administracién de Centros de Consumo

d) Lingiiistica y Cultura Maya

* Historia y Filosofia de la Educacion
¢ Biocultura y Comunidad

¢ Etnografia
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e Desarrollo Motriz y Socioafectivo en la Infancia
e Los Saberes en el Desarrollo Comunitario

e Paleografia

e Documentacién Linguistica

» Sistemas de Informacion Geografica

e Disefio de Cursos en Linea

e Historiografia

e Interpretacion Simultanea y Bilateral

e Didactica para la Ensefianza de Lenguas

e) Mercadotecnia

e Teécnicas Avanzadas Disefio Grafico
e Gestion de Negocios Administracién de Proyectos
e Planeacién de Medios

e Derecho Mercantil

e |magen Publica

e Comercio Electronico

e Fotografia Publicitaria

e Habilidades Directivas

e Taller de Locucion

e Contabilidad de Costos

e Taller de Televisién

e Presupuestos

e Produccién Audiovisual

e Analisis de la Informacion Financiera
e Gestion de Medios Digitales

e Analisis Competitivo

e Comercializacion

e Administracién Estratégica de Clientes
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e Desarrolla Nuevos Productos

e Evaluacion Financiera de Productos

f) Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

e Estructura de Datos

e Expresion Oral y Escrita

e Administracion de Servidores

e Disefo Digital

e Ingenieria de Software

e Relaciones Publicas

e Gestion de Riesgos

e Fotografia

e Desarrollo Avanzado de Aplicaciones Web
e Disefio de Objetos de Aprendizaje
e Inteligencia Artificial

¢ Humanidades Digitales

El proceso de eleccion y cursamiento de las asignaturas optativas pertenecientes al
eje de Optativas se regira de acuerdo a lo establecido en el anexo Il de este
reglamento.

Articulo 48. Asignaturas Libres

Son aquellas que contribuyen a la formacién integral del estudiantado, son
complementarias a su formacion profesional y estan enfocadas al desarrollo de
competencias para la vida de acuerdo al articulo 7° de la Ley General de Educacion
Superior y a los organismos nacionales e internacionales sobre educacién integral
y de calidad; que les permita comprender los diversos contextos sociales y laborales
en su ejercicio profesional.
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Estas asignaturas se imparten durante el 1°, 2°, 3° y 6° cuatrimestre y tienen un

valor curricular de 5 créditos y se imparten 4 horas a la semana.

En 1°y 2° cuatrimestre, las asignaturas se cursan en la modalidad presencial en

aulay

en 3°y 6° cuatrimestre, las asignaturas se cursan en la modalidad hibrida, 2

horas presenciales en aula y 2 horas en plataforma institucional.

La eleccion de estas asignaturas se regird de acuerdo al Lineamiento de

Asignaturas Libres, el cual tiene el proceso de eleccién y cursamiento de estas. Las

Asignaturas Libres, no podran adelantarse, debido a la naturaleza de nuestros

Planes de Estudios, pero si pueden tomarse en contra turno.

Las asignaturas libres que se pueden impartir son:
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Estilos de Vida Saludable y Deportes
Deporte, Recreacion y Liderazgo

Sexualidad y Toma de Decisiones
Educacion Artistica Integral

Desarrollo de Habilidades Socioemocionales
Habilidades del Pensamiento

Estrategias de Comunicacion en las Relaciones Humanas
Competencias Digitales para la Vida

Manejo y Solucion Efectiva de Conflictos en el Ambito Laboral
Inclusién, Diversidad y Sociedad
Seminario de Valores

Derechos y Dignidad Humana

Competencias Interculturales para la Paz




e Violencia y Estereotipos Sociales

¢ Perspectiva de Género en el Ejercicio Profesional
e Sensibilizacion Ambiental

¢ Alfabetizacion Mediatica e Informacional

e Competencias Profesionales para el Trabajo

¢ Responsabilidad Ciudadana

El proceso de eleccion y cursamiento de las asignaturas libres pertenecientes al eje
de Formacién Integral se regiran de acuerdo a lo establecido en el anexo | de este
reglamento.

Articulo 49. Talleres
Los talleres que se brinden a la Comunidad Estudiantil, seran designados por la

Direccion Académica, siempre y cuando la Direccion Administrativa proporcione un

presupuesto para el personal docente que impartira estos talleres.

Capitulo XI

Mdédulos de Idiomas

Articulo 50. Inglés

La Asignatura de Inglés sera impartira a todos los planes de Licenciatura de manera
extracurricular y serd requisito para el proceso de titulacién. Su proceso sera
normado por los Lineamientos del Idiomas Inglés.
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Articulo 51. Francés

La Asignatura de Francés sera impartira Unicamente a los planes de Licenciatura
correspondientes de manera extracurricular. Su proceso sera normado por los
Lineamientos del Idiomas Francés.

Capitulo XII

Comité de Educacion de la Universidad

Articulo 52. Conformacién del Comité de Educacién

Para darle continuidad a futuros tramites de la Comunidad Universitaria, se hace la
creacion de este Comité de Educacion de la Universidad, que estara formado por el
siguiente personal:

¢ Direccion Académica
o Jefatura del Departamento de Servicios Escolares
e Jefatura de Oficina de Servicios Escolares

e Las Coordinaciones de los Planes de Estudios de Licenciatura
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Articulos transitorios

Primero. Entrada en vigor
Este reglamento entrara en vigor el dia habil siguiente al de su aprobacion por la

Junta Directiva de |a Universidad de Oriente.

Segundo. Publicacién

Este reglamento, una vez aprobado por la Junta Directiva, debera ser publicado en
el medio informativo interno de la Universidad de Oriente.

Tercero. Derogacion tacita

Se deroga el Acuerdo ACO5/UNO270814 Reglamento de Servicios Escolares,
expedido por la Junta Directiva de la Universidad de Oriente, y otras que se opongan
al contenido de este reglamento.

Aprobado por la Junta Directiva de la Universidad de Oriente, en su segunda
Sesion Ordinaria llevada a cabo en la Ciudad de Mérida, el dia 29 de Mayo de

IENTE
UNIVEAS I ®BAB DE OR s

Suplente de la Re¢foria de la Universidad de Oriente
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ANEXO I. Lineamientos de Asignaturas Libres

CAPITULO |

Disposiciones generales y propésito

Articulo 1. Los lineamientos siguientes regiran el proceso de eleccién y cursamiento
de las asignaturas libres pertenecientes al eje de Formacion Integral, de acuerdo a
lo establecido en el articulo 48 del Reglamento de Servicios escolares.

Articulo 2. Las asignaturas libres pertenecen al eje “Formacion Integral” establecido
en los Programas Educativos de cada Licenciatura, éstas tienen un valor curricular
de 5 creditos al igual que las demas asignaturas del programa en curso y se
imparten 4 horas a la semana.

Asignaturas libres: Son aquellas que contribuyen a la formacion integral del
estudiantado, son complementarias a su formacion profesional y estan enfocadas
al desarrollo de competencias para la vida de acuerdo al articulo 7° de la Ley
General de Educacion Superior y a los organismos nacionales e internacionales
sobre educacion integral y de calidad; que les permita comprender los diversos
contextos sociales y laborales en su ejercicio profesional.

Articulo 3. Las asignaturas se les cataloga como “libres” debido a que tienen la
flexibilidad de ser elegidas por el estudiantado entre un listado de opciones emitidas
previamente por el Departamento de Desarrollo Académico y de acuerdo a la
capacidad de atencién por asignatura.

Articulo 4. Estas asignaturas se imparten durante el 1°, 2°, 3° y 6° cuatrimestre de
las licenciaturas que oferta la UNO.

e En1°y2° cuatrimestre, las asignaturas se cursan en la modalidad presencial

en aula.
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e En 3°y 6° cuatrimestre las asignaturas se cursan en la modalidad hibrida, 2

horas presencial en aula y 2 horas en plataforma institucional.

Articulo 5. El listado de asignaturas que se ofertaran cada cuatrimestre podra variar
de acuerdo a las disposiciones institucionales.

CAPITULO I
Requisitos de inscripcion y cursamiento

Articulo 6. Para registrarse a una asignatura libre debera ser estudiante regular de

un Programa Educativo de la Universidad de Oriente.

Articulo 7. Debera registrarse Ginicamente a una asignatura por cuatrimestre.

Articulo 8. No podra registrarse a una asignatura aprobada con anterioridad.

Articulo 9. No podré registrarse a una asignatura de un cuatrimestre diferente al
que esta cursando.

Articulo 10. El estudiantado tiene la posibilidad de cursar una asignatura que esté
en el turno contrario al que cursa sus otras asignaturas, siempre y cuando no
interfiera con sus otras asignaturas o cursos que tenga, y debera notificar al

Departamento de Desarrollo Académico para poder darle seguimiento.

Articulo 11. El curso tiene 2 parciales, el cual debe aprobar con el 80% de asistencia
y una puntuacién minima de 70 puntos. Al no aprobar en ordinario tendra las mismas
oportunidades que una asignatura general, tal como se menciona en el Articulo 23
del Reglamento Escolar para Licenciaturas.
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CAPITULO III
De los derechos, obligaciones y Causas de baja de las y los estudiantes que

cursan alguna asignatura libre

Articulo 12. El estudiantado tiene derecho a:

1. Elegir una asignatura libre

2. Tenerinformacion del listado de las asignaturas libres previo al cuatrimestre
a cursar, asi como el objetivo de cada una. El nombre del docente se dara

a conocer hasta el inicio de la primera clase de la asignatura.
3. Gozar de igualdad de condiciones para la eleccién de una asignatura libre.

4. Que los contenidos descritos en el programa de asignatura sean abordados

por el personal docente que las imparte.

5. Recibir realimentacion de su calificacion parcial y cuatrimestral por parte de
su docente antes de subir al Sistema de Calificaciones del Departamento
de Servicios Escolares.

Articulo 13. El estudiantado tiene la obligacién de:
1. Elegir la asignatura en la fecha establecida por Desarrollo Académico y

considerando los criterios de inscripciéon antes mencionados.

2. Notificar al Departamento de Desarrollo Académico, cualquier incidente no
previsto en la seleccion de la asignatura mediante los canales institucionales
establecidos.

3. Cumplir con los requerimientos administrativos y académicos de la

asignatura elegida, sea esta presencial o hibrida de acuerdo al cuatrimestre.

4. Revisar su calificacién parcial y cuatrimestral durante la realimentacién del o
la docente antes de subir al Sistema de Calificaciones del Departamento de
Servicios Escolares.
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Articulo 14. Una vez seleccionada la asignatura libre a cursar, no podra cambiarse
al menos que exista una razén sujeta a consideracién y aprobacion por el
Departamento de Desarrollo Académico.

Articulo 15. No se podra hacer cambios de asignatura por previo acuerdo entre
estudiantes sin antes ser considerado y aprobado por el Departamento de
Desarrollo Académico.

Articulo 16. Cuando él o la estudiante se dé de baja temporal por adeudar la
asignatura libre en curso, cuando se reincorpore tendra derecho a elegir una de las
asignaturas del listado ofertado siempre y cuando no se incumpla con el articulo 8°
de estos lineamientos. Al igual debera verificar las fechas de reincorporacion que se
establecen en el Articulo 28 del Reglamento Escolar para Licenciaturas.

Articulo 17. Cuando él o la estudiante se dé de baja temporal por una situacion
diferente a la de adeudar Ia asignatura libre en curso, cuando se reincorpore tendra
derecho a elegir una de las asignaturas del listado ofertado, siempre y cuando no
se incumpla con el articulo 8° de estos lineamientos. Al igual deber4 verificar las
fechas de reincorporacién que se establecen en el Articulo 28 del Reglamento
Escolar para Licenciaturas.

Articulo 18. El estudiantado tendra las siguientes sanciones cuando incumpla lo
siguiente:

* Cuando se identifique a un estudiante que esté cursando una asignatura que
no selecciono, por lo que no se le asentara calificacion alguna, ademaés de que
puede ser causa de baja temporal.

e Cuando él o la estudiante no se registre a su asignatura libre de acuerdo a las
fechas establecidas por el Departamento de Desarrollo Académico, perdera
su derecho de eleccién y se asignara a una asignatura con disponibilidad de
espacio.
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Articulo 19. Cualquier situacion no prevista en estos lineamientos queda sujeta a
la resolucion por parte de las autoridades institucionales competentes.

Articulo 20. Dada la naturaleza de estos Lineamientos, su conocimiento,
observancia y seguimiento seran obligatorios para todos los y las estudiantes de la
UNO. El desconocimiento de este Lineamiento nunca podra ser invocado como
excusa para evitar la aplicacion de las sanciones correspondientes.

Aprobado por la Junta Directiva de la Universidad de Oriente, en su segunda
Sesion Ordinaria llevada a cabo en la Ciudad de Mérida, el dia 29 de Mayo de

' LING

g IVERSIOAD DE ORIENTE
i Walladold, Yucatin

Lic. Yara Jiofét
Suplente de la Rect6rid
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Anexo ll. Lineamientos de Asignaturas Optativas

CAPITULO |

Disposiciones generales y propésito

Articulo 1. Los lineamientos siguientes regiran el proceso de eleccién y cursamiento
de las asignaturas optativas pertenecientes al eje de Optativas, de acuerdo a lo

establecido en el articulo 47 del Reglamento de Servicios Escolares.

Articulo 2. Las asignaturas optativas son diferentes por cada Programa Educativo
y tienen un valor curricular entre 5 y 7 créditos.

Las Asignaturas Optativas complementan el esquema de asignaturas generales y
libres de cada Programa Educativo y se especializan en los ejes de conocimiento
de éstas, quedando a la eleccion del estudiantado. Estas asignaturas ofrecen al
estudiantado la oportunidad de explorar areas especificas de interés dentro de su

campo de estudio o de ampliar sus conocimientos en disciplinas complementarias.

Articulo 3. Las asignaturas Optativas son elegidas por el estudiantado de acuerdo
a la lista establecida por cada Programa Educativo y la coordinacion.

Articulo 4. Estas asignaturas se imparten entre el 3° y 9° cuatrimestre, dependiendo
del mapa curricular de cada Licenciatura que oferta la UNO.

Articulo 5. El listado de asignaturas optativas se apegara de acuerdo a las
disposiciones institucionales y planeacién de cada Coordinacién de los Programas
Educativos.
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Articulo 6. Cada Coordinacion de los Programas Educativos se encargara de dar

las indicaciones correspondientes para el proceso de seleccion de las Optativas.

CAPITULOII

Requisitos de inscripcién y cursamiento

Articulo 7. Para registrarse a una asignatura optativa deberé ser estudiante regular
de un Programa Educativo de la Universidad de Oriente.

Articulo 8. La seleccion de la asignatura optativa se realizara en el cuatrimestre

inmediato anterior y solo podra registrarse a una.

Articulo 9. No podra registrarse a una asignatura optativa de otra licenciatura ni
cuatrimestre diferente al que esta cursando.

Articulo 10. El cuatrimestre esta integrado por 2 parciales, el cual para aprobar la
asignatura debera contar con el 80% de asistencia y una puntuacién minima de 70
puntos. Al no aprobar en ordinario tendré las mismas oportunidades que una
asignatura general, tal como se menciona en el Articulo 23 del Reglamento Escolar
para Licenciaturas.

CAPITULO lll
De los derechos, obligaciones y Causas de baja de las y los estudiantes que

cursan alguna asignatura libre

Articulo 11. El estudiantado tiene derecho a:

1. Elegir una asignatura optativa
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2. Tener informacion del listado de las asignaturas optativas previo al
cuatrimestre a cursar, asi como el objetivo de cada una. El nombre del
docente se dara a conocer hasta el inicio de la primera clase de la asignatura.

3. Gozar de igualdad de condiciones para la eleccién de una asignatura.

4. Que los contenidos descritos en el programa de asignatura sean abordados
por el personal docente que las imparte.

5. Recibir realimentacién de su calificacién parcial y cuatrimestral por parte de
su docente antes de subir al Sistema de Calificaciones del Departamento de
Servicios Escolares.

Articulo 12. El estudiantado tiene Ia obligacién de:
1. Elegir la asignatura en la fecha establecida por la Coordinacién y
considerando los criterios de inscripcion antes mencionados.

2. Notificar cualquier incidente no previsto en la seleccion de la asignatura
mediante los canales institucionales establecidos.

a. Cumplir con los requerimientos administrativos y académicos de la
asignatura elegida.

3. Revisar su calificacion parcial y cuatrimestral durante la realimentacion del o
la docente antes de subir las calificaciones.

Articulo 13. Una vez seleccionada la asignatura optativa a cursar, no podra
cambiarse.

Articulo 14. Cuando él o Ia estudiante se dé de baja temporal por adeudar la
asignatura optativa en curso, cuando se reincorporé tendra que volver a cursar la
misma optativa, solo en el caso que no se imparta, ahi tendra la opg
cambiar.
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Al igual debera verificar las fechas de reincorporacién que se establecen en el
Articulo 28 del Reglamento Escolar para Licenciaturas.

Articulo 15. Cuando él o la estudiante se dé de baja temporal por una situacion
diferente a la de adeudar la asignatura optativa en curso, cuando se reincorporé
tendra derecho a elegir una de las asignaturas a ofertarse, siempre y cuando no se
incumpla con el articulo 13° de estos lineamientos. Al igual debera verificar las
fechas de reincorporaciéon que se establecen en el Articulo 28 del Reglamento
Escolar para Licenciaturas.

Articulo 16. El estudiantado tendra las siguientes sanciones cuando incumpla lo
siguiente:

e Cuando él o la estudiante que se identifique que esta cursando una asignatura
optativa que no se inscribid, por lo que no se le asentara calificacion alguna,
ademas que puede ser causa de baja temporal.

e Cuando él o la estudiante que no se registre a su asignatura optativa de
acuerdo a las fechas establecidas por la Coordinacién, perdera su derecho de

eleccién y se asignara a una asignatura con disponibilidad de espacio.

Articulo 17. Cualquier situacion no prevista en estos lineamientos queda sujeta a
la resolucién por parte de las autoridades institucionales competentes.

Articulo 18. Dada la naturaleza de estos Lineamientos, su conocimiento,
observancia y seguimiento seran obligatorios para todos los y las estudiantes de la
UNO. El desconocimiento de este Lineamiento nunca podra ser invocado como

excusa para evitar la aplicacion de las sanciones correspondientes.
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Aprobado por la Junta Directiva de la Universidad de Oriente, en su segunda

Sesion Ordinaria llevada a cabo en la Ciudad de Mérida, el dia 29 de Mayo de

AV. CHANYOKDZONOT

TABLAJE CATASTRAL NO. 10344-10345
POLIGONO CHANYOKDZONOT,
VALLADOLID, YUCATAN

Suplente de lé

Vi ,
Rectoria d

e la Universidad de Oriente

SUNO

F UNIVER S IDAR DE ORIENTE
Viiiadodie, Yusessa




	REGLAMENTOESCOLARLICENCIATURASMAYO2024_2 (1) (1).pdf
	HOJA MODIFICADA REGLAMENTO LIC.pdf
	REGLAMENTOESCOLARLICENCIATURASMAYO2024_2 (1) (1)

