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Vitae

OBIJETIVO

Soy una persona orientada hacia las metas y objetivos de
la organizacidn, aplicando mis conocimientos para lograr
asi un trabajo coordinado que permita el crecimiento de
la empresa asi como el mio, tanto en lo personal como
en lo profesional.

EXPERIENCIA LABORAL

Empresa: Universidad de Oriente

DATOS PERSONALES

Nombre: Jorge Alejandro Garcia Diaz

Domicilio: Calle 29 No. 116 entre 60 y 62
Fraccionamiento Flamboyanes. Valladolid, Yucatan.
Fecha de Nacimiento: 13-Agosto-1987

Estado Civil: Casado.

CURP: GADJ870813HYNRZRO4

Teléfono: (045)985-111-3576

E-mail: JORGEGARCIA1528 @GMAIL.COM

Fecha: 2025- Presente.

Puesto: Coordinador de la Licenciatura en Administracién
Publica.

Funciones Principales:

*Supervision Docente.

*Gestion Académica.

*Seguimiento de Servicios Educativos.

*Promocion de la Carrera.

Empresa: Universidad de Oriente

FORMACION ACADEMICA

Titulo: Licenciado en Administracién, cédula No.
7224926.

Nombre de la Institucion: Instituto Tecnoldgico Superior
de Valladolid.

Ano de finalizacion: 2011

PARTICIPACION EN PROGRAMAS, CURSOS O TALLERES

2008: Participacion en el ler Simposium Internacional de
Mercadotecnia “Urban Marketing: Re-Evolucionando
Conceptos”.

2009: Participacion en el 1ler Encuentro Empresarial
“Formando lideres...Transformando empresas”
impartida por la COPARMEX Valladolid.

CAPACIDADES PROFESIONALES

-Iniciativa, eficiencia y rapidez para la ejecucién de
tareas.

-Liderazgo

-Trabajo en equipo

-Capacidad de organizacidn v planificacidn.

Fecha: 2011- 2024

Puesto: Auxiliar del Departamento de Recursos Humanos.
Funciones Principales:

*Encargado de las Nominas.

*Elaboracion de la informacidn pertinente al ISSTEY.
*Encargado del control del Software de de asistencia
“Nomiplus Hand Punch”.

*Auditor interno del Sistema de Gestidn de Calidad (Norma
ISO 9001:2008).

*Auditor Interno del programa de mejora continua
denominado las “5°s”.

Empresa: Universidad de Valladolid Yucatan

Fecha: 2015- Presente.

Puesto: Docente de Asignatura.

Materias impartidas/ Licenciaturas: Licenciatura en
Administracion de Empresas turisticas- Licenciatura en
Administracién- Licenciatura en Contabilidad.

*Auditoria Administrativa-Administracion IV- Administracion
V - Administracién de Recursos Humanos- Microeconomia —
Macroeconomia- Agencia de Viajes

Empresa: Universidad de Oriente

Fecha: 2011-2012.

Puesto: Docente de Asignatura.

Materias impartidas:

*Macroeconomia:

*Sistemas Politicos y Administracién Publica Comparada:
Empresa: Hotel Boca Paila

Fecha: 2007-2008

Puesto: Auxiliar de Gerencia.

Funciones Principales:
*Elaboracién de las ndminas e impuestos.

*Supervision del trabaio de los embleados.




